取引先の皆様へ
自社名
担当部署　担当者名

請求書の電子受領可否ご回答のお願い

[bookmark: _GoBack]拝啓 ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
当社では、お客様へのご請求金額のご案内の迅速化を目的とし、郵送にてお送りしている請求書（紙）に代わり、インターネット上で従来と同一の請求書を、PDFデータで確認できるサービスの導入を検討しております。
請求書受領方法はメールのURLから貴社専用ページへアクセスし、ダウンロードいただくようになります。　
導入検討のご参考にさせていただきたいので、お手数ですが該当するご回答に〇をしてご返送をお願い申し上げます。貴社の利便性も向上することと思われますので、ぜひ前向きにご検討いただけますと幸いです。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
敬具


◆請求書受領方法
メールに記載のURLより貴社専用ページにアクセスし、ダウンロードしていただきます。
配信するごとに、URLを記載したメールをお送りいたします。
<特長>
・請求書発行日にお届けできます
・最大5名同時にお送りできます
・分かりやすいマニュアルや動画があるので、システムが苦手な方でもご安心いただけます


該当するご回答に〇をお願い申し上げます。
可・不可・回答できない


◆ご返送・お問い合わせ先
自社名　担当部門　担当者名
メール：
TEL：XX-XXXX-XXXX　　　　　（受付時間：●時～●時）  FAX：XX-XXXX-XXXX
