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◆金融機関情報の変更に伴う作業について 

（画面例はすべて『PCA 商魂 DX』を使用しています） 

 

金融機関の統廃合などにより銀行名などが変更になった場合、既に登録している金融機関の情報を変更

する必要があります。請求書などに振込先の情報を記載している場合はそちらの修正も必要です。 

以下の３つの処理にて必要に応じて変更してください。 

 

【Ⅰ「金融機関の登録」】：銀行情報を変更します。 

【Ⅱ「社名欄の登録」】：振込先情報を請求書に印字している場合は情報の変更が必要です。 

【Ⅲ「請求書のフリーフォーマット」】：振込先情報を印字している場合は情報の変更が必要です。 

※「請求書のフリーフォーマット」は『売上じまん DX』にはない処理です。 

 

 

画面例はすべて銀行名が「千代田 PCA」→「あやめ」に変更になった場合でご説明します。 

 

【Ⅰ「金融機関の登録」】：銀行情報を変更します。 

① 「前準備」－「会社マスター」－「金融機関の登録」を起動し、［金融機関別 五十音別］をクリッ

クします。 
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② 変更になった金融機関を選択し、「詳細」ボタンをクリックします。 

ダブルクリックでも選択できます。 

 

 

③ 以下のような画面が表示されますので、変更になった箇所を修正します。 

※金融機関コード・店番号は修正できません。 

 

  

同じ金融機関コードで別の支店が 

登録されている場合は、1 つの支店で

金融機関名を変更するとすべての支店

で金融機関名が変更されます。 
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④ 修正内容を確認し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

⑤ 一覧画面に戻りますので、金融機関の名称が変わっていることを確認します。 

同一銀行で複数支店の登録がある場合は、全ての支店の金融機関名が変更されていることを確認

してください。 
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⑥ 会社銀行として登録している場合、［会社口座別］をクリックすると、金融機関の名称が変わってい

ることが確認できます。 

 

 

⑦ ［会社口座名］に金融機関名を設定している場合、変更したい金融機関の［詳細］画面を表示して、 

［会社口座名］を変更し、「登録」ボタンをクリックします。 
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【Ⅱ「社名欄の登録」】：振込先情報を請求書に印字している場合は情報の変更が必要です。 

※請求書のフリーフォーマットを使用している場合は、こちらの操作は不要です。 

① 「販売管理」－「請求」－「請求書」を起動し、「条件指示」画面にて［請求書様式］がフリーフォ

ーマットでないことを確認し、［自社名］欄の内容を確認します。 

※フリーフォーマット（Ｆで始まる様式名）を使用している場合は【Ⅲ「請求書のフリーフォーマ

ット」】をご覧ください。 
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② 「前準備」－「社名欄の登録」を起動し、①で確認した自社名を選択します。 

 

 

③ 以下のような画面が表示されますので、変更になった振込先の情報を修正し、「登録」ボタンをクリ

ックします。 

 

以上で操作は終了ですので、請求書をプレビュー等で確認してください 
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【Ⅲ「請求書のフリーフォーマット」】：振込先情報を印字している場合は情報の変更が必要です。 

※請求書のフリーフォーマットを使用していない場合は、こちらの操作は不要です。 

① 「販売管理」－「請求」－「請求書」を起動し、「条件指示」画面にて［請求書様式］欄の内容を確

認します。 

 

 

② 「随時」－「フリーフォーマット」－「請求書のフリーフォーマット」を起動し、［ファイル］－［フ

ォームの選択］をクリックします。 

 

③ 以下の「フォームの選択」画面が表示されますので、①で確認したフォームを選択し、「開く」ボタ

ンをクリックします。 
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④ 以下のような画面が表示されますので、修正する振込先の項目をダブルクリックします。 

 

 

⑤ 以下の項目設定画面が表示されますので、［印字内容］を修正して「OK」ボタンをクリックします。 

 

 



 9 / 9 

 

⑥ 変更した振込先の情報を確認し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

以上で操作は終了ですので、請求書をプレビュー等で確認してください。 
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